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§ Abwicklung der Buchhaltungsagenden unserer Klienten aus diversen Branchen 
§ Vorbereitungsarbeiten für Jahresabschlusserstellung 
§ Erstellen von Umsatzsteuervoranmeldungen, betriebswirtschaftlichen Auswertungen, Statistiken 
§ Laufende Konten- und Saldenabstimmungstätigkeiten 
§ Lohn- und Gehaltsverrechnung von Dienstnehmern unterschiedlichster Branchen 
§ Ansprechperson in arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen 

 

§ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
§ Bereitschaft zur Weiterbildung 
§ Hohe EDV-Affinität 
§ Gutes Auftreten und Kommunikationsstärke 
§ Teamgeist, Verschwiegenheit und Loyalität 

 

 

§ Erfahrung in der Buchhaltung 
§ Erfahrung in der Lohnverrechnung 
§ Abgeschlossene Buchhalter- und/oder 

Lohnverrechnerausbildung 
§ BMD NTCS-Anwenderkenntnisse 

 

 
§ Abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit  
§ Umfassende Programmeinschulung und Ausbildungen 
§ Selbständiger Aufgabenbereich mit Unterstützung durch unser Team 
§ Familienfreundlicher Arbeitsplatz mit flexibler Arbeitszeit (Gleitzeit)  
§ Deine Bewerbung wird selbstverständlich vertraulich behandelt. 

 
§ Das kollektivvertragliche Mindestgehalt beträgt EUR 1.871,50 (Vollzeit). 

Abhängig von deiner Qualifikation und deinen Berufsjahren 
besteht natürlich die ausdrückliche Bereitschaft zur deutlichen 
Überzahlung. 

 

 

 
 
Wir sind ein Wirtschaftsprüfungs- und Steuerberatungsunternehmen mit langjähriger 
Geschichte und Standort in Klagenfurt. Zur Unterstützung und Erweiterung unseres 
Teams suchen wir einen engagierten  
 

BUCHHALTER/LOHNVERRECHNER (M/W/D) 
VOLLZEIT ODER TEILZEIT AB 25 STUNDEN 
 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
Interessiert? Dann gleich Unterlagen an bewerbung@greyer.at senden!  
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!  

DEIN PROFIL VON VORTEIL SIND 

www.greyer.at 

DEIN AUFGABENBEREICH 

UNSER ANGEBOT 
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