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▪ Laufende Lohn- und Gehaltsverrechnung für unsere Klient:innen  
▪ Beratung in arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtlichen Fragen  
▪ Abwicklung sämtlicher Personalverrechnungsagenden  
▪ Erstellung von Auswertungen sowie Kontakt mit Behörden und Klient:innen 

 

▪ Mindestens einjährige Erfahrung in der 
Personalverrechnung 

▪ Hohe EDV-Affinität 
▪ Gutes Auftreten und Kommunikationsstärke 
▪ Teamgeist, Verschwiegenheit und Loyalität 

 

 

▪ Abgeschlossene 
Personalverrechnerausbildung 

▪ BMD NTCS-Anwenderkenntnisse 
▪ Kenntnisse im Arbeits- und 

Sozialversicherungsrecht 

 

▪ Abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit  
▪ Umfassende Programmeinschulung und Ausbildungen 
▪ Selbstständiger Aufgabenbereich mit Unterstützung durch unser Team 
▪ Familienfreundlicher Arbeitsplatz mit flexibler Arbeitszeit (Gleitzeit)  
▪ Homeoffice-Möglichkeit 

 
Das Gehalt für die Stelle liegt je nach Erfahrung und Qualifikation zwischen EUR 3.600,00 und EUR 4.600,00 
brutto auf Vollzeitbasis. Wir stellen bei Bedarf kostenfrei einen Garagenparkplatz zur Verfügung. 

 

 
 

Wir sind ein Wirtschaftsprüfungs- und Steuerberatungsunternehmen mit langjähriger 
Geschichte und Standort in Klagenfurt. Zur Unterstützung und Erweiterung unseres Teams 
suchen wir eine/n engagierte/n  
 

PERSONALVERRECHNER/IN (M/W/D) 
VOLLZEIT ODER TEILZEIT AB 20 STUNDEN 
 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
   
 

 
Interessiert? Dann sende deine Unterlagen an bewerbung@greyer.at! Wir freuen uns auf deine 
Bewerbung! Die Bewerbung behandeln wir selbstverständlich vertraulich. 

DEIN PROFIL VON VORTEIL SIND 

www.greyer.at 

DEIN AUFGABENBEREICH 

UNSER ANGEBOT 


